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SUPERVISÃO GERAL DE USO E OCUPAÇÃO DO SOLO 

 

 

 

Atendimento ao Ofício CPI-VALETS Nº 025 / 2018. 

 

 

Requisição: Tela apresentada no “tablet”, com o respectivo “chek-list” para 

fiscalização de Valets, bem como as instruções para o 

preenchimento. 
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Em atenção ao quanto solicitado pela CPI-VALETS, temos a informar o seguinte: 

 

1. Inicialmente informamos que as instruções para operação do Sistema de Gerenciamento da 

Fiscalização – SGF se dão na forma de vídeos aulas. 
 

Os Agentes Vistores tem acesso aos vídeos aulas através da plataforma de Ensino a 

Distância – EAD, disponibilizada pela PRODAM. 
 

Os vídeos aulas podem ser baixados para qualquer computador ou mídia, inclusive para o 

”tablet” do Agente Vistor. 
 

Os vídeos aulas, que tratam das instruções para o preenchimento dos fluxos de fiscalização 

em campo, denominado de Módulo de Fiscalização de Campo – MFC, são comuns para 

todas as irregularidades. 

 

São os relacionados abaixo e inclusos na mídia anexa ao presente: 
 

 
 

Os fluxos de fiscalização são comuns para todas as irregularidades previstas nas diversas 

legislações que tratam das posturas municipais, diferenciando apenas no preenchimento 

dos dados complementares específicos de cada irregularidade. 

 

 

2. Todas as irregularidades previstas nas diversas legislações e aplicadas na fiscalização, 

suas rotinas de fiscalização e correspondentes fluxos, estão cadastradas no Módulo de 

Rotinas e Fiscalização – MRL, do Sistema de Gerenciamento da Fiscalização – SGF. 

 

No seu dia a dia, através do procedimento denominado de “sincronismo”, o Agente Vistor 

baixa para o seu tablet, propiciando a fiscalização das diversas posturas municipais. 

Módulo de Rotinas e Legislação – MRL 

 Rotinas de Fiscalização: compreende o conjunto de rotinas e fluxos a serem atendidos 

para cada Postura de Fiscalização, garantindo que todos os procedimentos previstos nas 

legislações correspondentes sejam atendidos, evitando incorreções quando da 

elaboração dos Autos de Multa. 

 Legislação: disponibilizada referente a todas as Posturas de Fiscalização, para consulta 

e orientações dos Agentes Vistores. 

 Irregularidade: apontadas em cada legislação, bem como respectivos formulários 
disponíveis para autuação pelos Agentes Vistores. 
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FLUXOS PARA FISCALIZAÇÃO DOS VALETS 

 Todas as autuações, previstas na Lei nº 13.763/2004 e seu Decreto Regulamentar nº 

58.027/2017, estão cadastradas e parametrizadas na sequência abaixo: 

 

Vistoria Inicial 

 Na vistoria inicial, seja através de solicitação pré-cadastrada no sistema de 

Gerenciamento da Fiscalização – SGF, seja por vistoria de rotina (dever de ofício), o 

sistema disponibiliza sempre a intimação inicial, mais a possibilidade de apreensão dos 

materiais: 

 

Fiscalização de Retorno 

 No caso da primeira vistoria resultar numa intimação para regularizar a situação. 

 Após 30 (trinta) dias o sistema disponibiliza uma fiscalização de retorno. 

 
 Disponibilizando a multa pré-preenchida com os dados do responsável / infrator. 

Novos Retornos 

 Os retornos serão disponibilizados sequencialmente, podendo chegar até a interdição 

dos estabelecimentos envolvidos. 

Corresponsáveis 

 O sistema disponibiliza também possibilita a emissão de autos para os 

“corresponsáveis” (empresa tomadora dos serviços). 

 

3. Conforme solicitado, incluímos a seguir uma simulação de fiscalização dos serviços de valet, 

através das telas apresentadas no “tablet”, reforçando que os dados são de simulação: 
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VISTORIA  INICIAL 
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Exemplo de fiscalização de Valet 

1 - Tela de login 

Agente vistor deve estar configurado para utilizar a aplicação no dispositivo 
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2 - Tela de sincronização 

Recebimento e envio de fiscalizações concluídas, além de atualização de informações necessárias para 

vistorias. 
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3 - Lista de fiscalizações a serem executadas 
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4 - Tela do objeto de fiscalização 

Exemplo de tela com dados do infrator a ser identificado 
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5 - Tela de histórico 
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6 - Tela de solicitações 

Solicitações agrupadas na demanda que gerou a fiscalização 
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7 - Tela inicial de vistoria 
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8 - Seleção de irregularidade 
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9 - Opções de fotos 
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10 - Seleção da autuação 

Sistema exibe autuações disponíveis para aquela fase. De acordo com a autuação selecionada, é 

disponibilizado o documento a ser emitido e parâmetros a serem preenchidos 
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11 – Preenchimento de Corresponsável (caso houver) 
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Para cada Corresponsável cadastrado, um Auto de Fiscalização deve ser emitido  
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12 – Emissão do documento – Tela de edição de documento 

12.1 – Infrator/ Responsável (Objeto da fiscalização) 

 



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

12.2 – Dados complementares (Objeto de fiscalização) 
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12.3 – Foto (Objeto de fiscalização) 
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12.3 – Legislação (Objeto de fiscalização) 
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13 – Visualização do documento/ Assinatura 

De acordo com os tipos de documentos a serem emitidos (seções), mais assinaturas são solicitadas (ex.: 

Técnico, Policial) 
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14 – Impressão do documento 

Geração do documento PDF e impressão  
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Realizar mesmo procedimento de emissão de documento para o Auto de Fiscalização do 

Corresponsável. 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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 (corresponsável) 
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 (Corresponsável) 
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15 – Conclusão da vistoria 
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RETORNOS  PROGRAMADOS 
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Fiscalização de Retorno 
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1 – Dados do objeto de fiscalização (não é possível editar) 
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2 – Tela de Vistoria 
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3 – Tela de irregularidade de retorno 
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4 – Seleção de autuação 

Sistema apresenta autuações disponíveis para a fase 
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FLUXO  APREENSÃO 
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Fiscalização de Ofício, exemplo de preenchimento de apreensão isolada 

1 - Agente vistor deve acionar a opção “Nova Fiscalização” 
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2 – Selecionar a Postura, Assunto e Subassunto 

 



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

 

 



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

 



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

3 – Identificar o Objeto de Fiscalização 
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4 – Iniciar preenchimento dos dados da vistoria 
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5 – Selecionar a irregularidade 
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6 – Preencher os dados da irregularidade 
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7 – Obter a foto 
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8 – Selecionar a autuação 

 



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

 

  



Sistema de Gerenciamento da Fiscalização - SGF 
 

9 – Preenchimento da apreensão 

Acionar o botão “Incluir” 
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9.1 – Selecionar o proprietário do(s) item(s) apreendido(s). 

Sistema permite cadastrar outros proprietários, e relaciona-lo ao respectivo item apreendido. 
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Caso haja mais apreensão, acionar o botão “Incluir” 
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10 –  Emissão de documento – Tela de edição de documento 

10.1 – Infrator/Responsável 

Para apreensão não há preenchimento do endereço de entrega do Auto 
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10.2 – Dados complementares 
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10.3 – Foto 
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10.4 – Legislação 
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11 – Visualização do documento/ Assinatura 
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12 –  Impressão do documento 

Geração do documento PDF e impressão 
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13 – Conclusão da vistoria 


