ATO N°© 6/1957

Dispde sobre atribui¢cdes da Diretoria Administrativa da Secretaria da Camara.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DA CAPITAL DO ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuicfes legais, resolve:

Artigo 1° - A Diretoria Administrativa da Secretaria da Camara compete,
além das atribuicbes definidas na Resolugcdo n® 9/56 e Ato n°® 2/51, fiscalizar a
escrituracéo e controle dos bens patrimoniais da Camara.

Artigo 2° - A Diretoria Administrativa manterad um Servico de Escrituragao
e Controle de Bens Patrimoniais para os seguintes fins:

| - Registro e controle de bens patrimoniais através:

a) Registro de Bens Patrimoniais;

b) Fichario de Bens Patrimoniais;

c) Registro de Obras da Biblioteca;

d) Controle da Aquisi¢cdo, Transferéncia e Baixa dos Bens;

e) Outros registros, ficharios e controles.

Il - Efetuar a identificacdo dos bens patrimoniais através de competente
chapeamento.

Il - Efetuar a fiscalizacdo dos bens patrimoniais, verificando a existéncia
fisica dos mesmos.

IV - Levantar, anualmente o inventario dos bens patrimoniais e, quando
solicitados, inventérios parciais.

V - Comunicar a Seccéo de Contabilidade e Fiscalizagdo Orcamentaria todas
as ocorréncias relativas a incorporacdes e baixas de bens patrimoniais.

VI - Informar processos, papéis e documentos que versem matéria relativa
a bens patrimoniais.

VIl - Elaborar boletins, mapas e demonstra¢cdes dos bens sob seu controle.

VIIl - Elaborar balancetes e pecgas contabeis analiticas da existéncia e
movimentacdo dos bens patrimoniais para o fim de serem anexados aos "Balancetes
Patrimoniais Trimestrais" e "Balanco Patrimonial Anual" levantados pela Seccédo de
Contabilidade e Fiscalizacdo Orcamentaria.

Artigo 3° - O Diretor Geral colocara a disposi¢cao da Diretoria Administrativa
os funcionarios necessarios a execucao desses servicos.

Artigo 4° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogado
0 que dispbe a letra "b" do artigo 25 do Ato n° 2/51 e demais disposi¢bes em contrario.

Sao Paulo, 6 de maio de 1957.



